Sablony textu pro web
Obor: uéetni

Tri Sablony k doplnéni: text O nas, struktura ceniku a Casté dotazy. Vyplite své udaje a vlozte je na

svlj web.

Jak sablony pouzit

e Zvyraznéné udaje v hranatych zavorkach nahrad'te svymi. Co se vas netyka, smazte.

e Texty jsou vzor vaseho oboru, ne hotovy text. Upravte je tak, aby mluvily vasim hlasem a platily pro
vasi firmu.

o Sablony jsou zdarma a nezavazné. Ceny v nich jsou jen prazdna mista k vyplnéni, ne nabidka ani

doporuceni ceny.

1. Text O nas

Kratka verze se hodi do Uvodu webu, na vizitku nebo do profilu firmy. DelSi verze patfi na stranku

O nas.

Kratka verze

Jsem [vase jméno], u€etni z [mésto]. Od roku [rok] vedu Uc€etnictvi a dafovou evidenci [komu:

zivnostnikm, malym firmam]. Doklady vdm zpracuji [do kdy] a vysvétlim, co znamenaji.

Delsi verze

Jmenuji se [vase jméno] a ucetnictvi se vénuji od roku [rok]. Vedu [U€etnictvi, dafiovou evidenci, mzdy]

pro [kdo jsou vasi klienti] v [mésto] a online po celé republice.

Doklady mi mUGzete posilat [jak: e-mailem, pres aplikaci, osobné]. Zpracuiji je do [doba], poslu vam
prehled a vysvétlim, co z néj plyne. Dohodnete se mnou i [co dalSiho: danova priznani, komunikaci

s Urady].

Co délam a co ne, pisu jasné: [co je mimo vase sluzby, tfeba danové poradenstvi]. Zavolejte na [telefon]

a domluvime se na Uvodni schizce.

Co do textu doplnit

e Rok, kdy jste zacali, a mésto nebo oblast, kde pUsobite.

Jednu konkrétni véc, kterou délate jinak nez ostatni ve vasem oboru.

Jméno, které se da najit, a fotku sebe nebo svého pracovisté.

Telefon a e-mail, které opravdu ctete.

Jen to, co je pravda: nic neslibujte, co nedodrzite.
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2. Cenik

U dcetnich se cena odviji od rozsahu. Napiste, co se v cendch pocita, a feknéte, co je v balicku.

Vzor tabulky

Sluzba Jednotka nebo Cena Co cenu méni
délka

Vedeni Ucetnictvi mésic od [cena] KE  podle poctu dokladi

Vedeni danové evidence mésic od [cena] KE  podle poctu dokladi

Zpracovani mezd zaméstnanec za od [cena] K¢ podle poc¢tu zaméstnancu
mesic

PFiznani k dani z pFijmu priznani od [cena] K& podle slozitosti

Pfiznani k DPH priznani od [cena] KE  meési¢ni nebo Ctvrtletni

Jednorazova konzultace hodina od [cena] K&  [je / neni] souc¢asti mési¢niho

pausalu

Sluzby a jednotky jsou jen priklad struktury. Ceny jsou prdzdnd mista: nejsou nabidkou ani

doporucenim ceny a nevychdzeji z zddného ceniku.

Jak cenik napsat

Napiste, co je v cené (komunikace s Ufady, konzultace, archivace) a co ne, a od ¢eho se cena odviji

(pocet dokladll, zaméstnancu). At klient vi, co dostane.

e Ceny piste v korunach a napiste, zda jsou véetné DPH.
e Cenik piste jako text, ne jako fotku: da se zkopirovat, vyhledat a precist na telefonu.
e Napiste, od kdy cenik plati, a kdyZ se ceny zméni, opravte ho.

e Vyplnite vlastni ceny, nepfepisujte je z ciziho ceniku.

3. Casté dotazy

Odpovédi jsou navrhy. Pfepiste je podle toho, jak to ve vasi firmé opravdu funguje.

Pro koho uctujete?

Pro [zivnostniky, s. I. 0., spolky]. [Napiste, pro koho ne.]
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Jste danovy poradce?

[Napiste jasné, co délate a co ne. Sluzbu, k niz nemate opravnéni, neslibujte.]

Jak mi predate doklady?

[Napiste, jak doklady posilat, do kdy a jak je dostanete zpét.]

Co kdyz mi prijde vyzva z uradu?

[Napiste, zda a jak s urady komunikujete a zda je to v cené.]

Mlzete uétovat na dalku?

[Ano, doklady posilate [jak], ve vyFidime online. / Preferuji osobni schlizky v [mésto].]

Pridejte vlastni otazky

Zeptejte se sami sebe: na co se mé zdkaznici ptaji po telefonu nej¢astéji? Pfesné to patfi na web,
i s odpovédi.

Sablony zdarma od Socionet: socionet.cz/web-pro-ucetni/. Jsou nezdvazné, nic neslibuji a nenahrazuji

prdvni ani danové poradenstvi.
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